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1. AMAC

4.

Bu yodnergenin amaci, akademik arastirma ve gelistirme siirecleri kapsaminda Kog¢ Universitesi (KU)

laboratuvarlarinda ¢aligma gergeklestiren laboratuvar yetkililerinin is giivenligi rol ve sorumluluklarini

tanimlamaktir.

KAPSAM

Kog Universitesi kampiis ve yerleskelerinde egitim ve arastirma faaliyetleri yiiriitiilen tiim laboratuvarlari

kapsamaktadir.

REFERANSLAR

3.1. 20.06.2012 tarih ve 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

3.2.  12.08.2013 tarih ve 28733 sayil1 Kimyasal Maddelerle Caligmalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri
Hakkinda Y 6netmelik

3.3 03.03.2018 tarih ve 30349 sayili Basin¢li Ekipmanlar Y 6netmeligi (2014/68/AB)

3.4. 02.07.2013 tarih ve 28695 sayili Kisisel Koruyucu Donanimlarin Isyerlerinde Kullanilmas:
Hakkinda Y 6netmelik

3.5. 11.12.2013 tarih ve 28848 sayili Miikerrer Maddelerin ve Karigimlarin Simiflandirilmast,
Etiketlenmesi ve Ambalajlanmasi Hakkinda Y &netmelik

3.6. 25.04.2013 tarih ve 28628 sayili Is Ekipmanlarinin Kullamminda Saghk ve Giivenlik Sartlari
Yonetmeligi

3.7. 11.09.2013 tarih ve 28762 sayil1 Saglik ve Giivenlik Isaretleri Y6netmeligi

3.8. 18.06.2013 tarih ve 28681 sayil Isyerlerinde Acil Durumlar Hakkinda Y6netmelik

3.9. Kog Universitesi Laboratuvar Is Sagligi ve Giivenligi Prosediirii

SORUMLULUKLAR

4.1. Bu yonergenin uygulatilmasindan Rektor sorumludur.

4.2. Bu yonergenin yiiriitiilmesinden laboratuvarlarin bagh bulundugu Dekan veya Merkez Direktorii
sorumludur.

4.3. Bu yonergenin uygulanmasindan ilgili Laboratuvar Yetkilisi sorumludur.

4.4. Laboratuvar kurallariin uygulanmasi/kontrolii, laboratuvarlarda teknik islerin glivenli bir sekilde
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5.

yiiriitiilmesi ve basingli gaz tiip depolama alan1 ydnetiminden fakiilteye bagli Is Giivenligi

Teknisyeni sorumludur.

45. 1SG (Is Saglig1 ve Giivenligi) birimi ve Is Giivenligi Teknisyenleriyle laboratuvar giivenligi icin
bilgi/veri akisinin saglanmasindan Laboratuvar ISG Temsilcisi ve Laboratuvar Yetkilisi
sorumludur.

4.6. Bu yonergenin hazirlanmasindan, giincellenmesinden ve yayimlanmasindan ISG birimi
sorumludur.

4.7. Yapilan denetimlerin ve degerlendirilen risklerin yOnetiminden, aksiyon planlarinin
belirlenmesinden ve takip edilmesinden ISG birimi ve Laboratuvar Yetkilisi sorumludur. Gerekli
durumlarda Risk Yénetimi, Uyum ve I¢ Kontrol Direktdrii de siirece dahil edilir.

TANIMLAR

5.1. Ts Saghg ve Giivenligi (ISG): Universite’de Is Saglig1 ve Giivenligi hizmetlerini yiiriitmek {izere
kurulan, gerekli donanim ve c¢alisana sahip olan birim.

5.2. Tehlikeli Durum: Calisma ortamindan kaynakli potansiyel risklerdir.

5.3. Risk: Tehlikenin, yani potansiyel bir zararin ya da hasarin, meydana gelme ihtimaline ve sonucuna
(siddetine) gore belirlenmis degeridir.

5.4. Ramak Kala: Isyerinde meydana gelen, ¢alisan, isyeri ya da is ekipmanini zarara ugratma
potansiyeli oldugu halde zarara ugratmayan olaylardir.

55. Risk Degerlendirmesi: Tehlikelerin meydana gelme olasihigmin  metodolojik olarak
degerlendirilmesi ve riski azaltmak ya da ortadan kaldirmak i¢in gereken onleyici tedbirlerin ve
alimmas1 gereken aksiyonlarin kararlagtirilmasi amaciyla yapilan ¢aligmalarin tiimtidiir.

5.6. Acil Durumlar: Deprem, yangin gibi olaylara ek olarak laboratuvarlarda ger¢eklesme olasiligi olan
kimyasallarin dokiilmesi, sizmasi, patlama ve parlama gibi beklenmeyen hasar veya yaralanmalarla
sonuglanan olaylardir.

5.7. Laboratuvar Yetkilisi: Laboratuvardan sorumlu akademik/idari yoneticidir.

5.8. Laboratuvar Miihendisi: Laboratuvar faaliyetlerinin siirdiiriilmesine katkida bulunan
miihendistir.

5.9. Misafir Arastirmaci ve Stajyerler: Laboratuvarda staj yapacak dgrenciler ile Kog¢ Universitesi
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5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

mensubu olmayan kisa veya uzun siireli ¢alisacak aragtirmacilardir.

Laboratuvar Kullamicisi: Laboratuvarda caligma yapan tim kullanicilar (lisans / lisansiistii
Ogrencileri, arastirmacilar, doktora sonrasi arastirmacilar, stajyerler, misafir arastirmacilar,
laboratuvar yetkilisi, laboratuvar miihendisleridir).

Is Giivenligi Teknisyeni: Laboratuvar caligmalar1 kapsaminda caligma ortami giivenliginin
saglanmasi, teknik/mekanik kontrol siireclerinin yiiriitiilmesi, idari birimler ile akademik birimler
arasi koordinasyonun saglanmasi, kritik ekipmanlarin kullanim, onarim ve degisim siireclerinin
yiiriitiilmesinden sorumlu idari ¢alisandir.

Is Giivenligi Temsilcisi (ISG Temsilcisi): Laboratuvar Yetkilisi tarafindan dénem baslarinda
belirlenen ve is glivenligi konularinda iletisim ile koordinasyon yiikiimliiliigii olan temsilcidir.
Oryantasyon Egitimi: Laboratuvarda ¢aligmaya baslamadan 6nce Laboratuvar Yetkilisi tarafindan
kullaniciya verilen kisa egitimdir.

Cevrimici Laboratuvar Egitimi (LSOT/Laboratory Safety Online Training): Laboratuvarda
calisma yapacak kullanicilarin ¢aligmaya baslamadan Once tamamlamasi gereken gevrimici
egitimdir.

Egitimin Icerdigi Ilgili Modiiller:

Genel Laboratuvar Giivenligi

Kimyasal Riskler

Biyolojik Riskler

Kisisel Koruyucu Donanimlar

Stv1 Azot

Basin¢h Gaz Tiipleri

Acil Durumlar

Atik Yonetimi

Lazer Giivenligi

Radyoaktif Caligmalarda Giivenlik

Saglik

Yangin

KUTTAM Deney Hayvanlar1 Laboratuvar Egitimi
Temiz Oda Oryantasyonu

Atik Gorevlisi: Laboratuvar caligmalar1 sonucu olugan, ayr1 olarak toplanan atig, ilgili prosediir
ve talimatlar ¢ercevesinde toplamakla ve atik deposuna tagimakla gérevli ¢calisandir.

Malzeme Giivenlik Bilgi Formu (MSDS): Bir kimyasalin igerdigi potansiyel tehlikeleri ve bu
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5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.

kimyasal tiriinlerle giivenli bir sekilde nasil ¢alisilacagini gosteren kullanim, depolama, tagima ve
acil durum prosediirleri hakkinda bilgileri igeren ve tedarikgi firma tarafindan hazirlanan belgedir.
Kisisel Koruyucu Donanim (KKD): Bir veya birden fazla saglik ve giivenlik riskine karsi
korunmak amaciyla giyilmek, takilmak veya tutulmak iizere tasarlanmis ve imal edilmis
donanimdir.

Kimyasal Madde: Dogal halde bulunan, iiretilen, herhangi bir islem sirasinda kullanilan veya
atiklar da dahil olmak iizere ortaya ¢ikan, bizzat iiretilmis olup olmadigina ve piyasaya arz olunup
olunmadigina bakilmaksizin her tiirlii element, bilesik veya karisimlardir.

SOP (Standart Operasyon Prosediirii): Laboratuvar Yetkilisi tarafindan hazirlanan giivenli
calisma, acil durum yonetimi, cihaz-deney operasyonu gibi siireglerin nasil yiiriitiilecegini
aciklayan talimatlardir.

Gece Cahsmasi: Laboratuvarlarda mesai saatleri sonrasi yapilan ve/veya gece boyu siiren
calismalardir.

Tehlikeli Madde: Insan sagligina ve giivenligine, bulundugu ortamdaki diger malzemelere zarar
verme riski oldugu i¢in kullanim, depolama ve tagima sirasinda 6zel onem verilmesi gereken
malzemelerdir.

Kritik EKipman: Arizasi halinde biiyiik bir endiistriyel kazanin meydana gelmesine ya da kazanin

etkisinin artmasina sebebiyet verebilecek sistem, kontrol elemani veya ekipmandir.

6. TEMEL PRENSIPLER

Laboratuvar Yetkilisi laboratuvar kullanicilarinin ve ¢aligma ortaminin giivenliginin saglanmast igin;

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Sorumlu bulunduklar1 laboratuvar ve/veya proje calismalarinda giivenli ¢alisma ortaminin
saglanmasina iliskin her bir calisma 6zelinde olusabilecek tehlike, riskler ve kisisel korunma
onlemleri konusunda tiim kullanicilar1 bilgilendirir. Laboratuvarlar 6zelinde belirlenen tiim
kurallara ve talimatlara uyulmasini saglar.

ISG birimi tarafindan yiiriitiilen “Cevrimi¢i Laboratuvar Giivenligi Egitimi” ve laboratuvarima dzel
“Oryantasyon Egitimi”ni kullanicilarin ¢alismaya baslamadan tamamlamasin saglar.

Laboratuvar 6zelinde bulunan cihaz, ekipman, arag, gerecler ile ilgili olarak kisisel giivenlige iliskin
uyar1 ve isaretlemelerin yapilmasini/yaptirilmasini saglar.

Stajyer taleplerinin ve Kog¢ Universitesi mensubu olmayan misafir arastirmaci taleplerinin insan
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

Kaynaklar1 Direktorliigii’ne ve ISG birimine en az iki is giinii oncesinden iletilerek, gerekli
dokiimantasyonun tamamlanmasini saglar.

Her akademik dénem icin Is Giivenligi Temsilcisi atamasmi ve ISG birimine bildiriminin
yapilmasini saglar. Degisiklik olmas1 halinde atama ile ilgili degisikligin bildirimini saglar.
Kullanilan kimyasalin tehlikelerinin tiim kullanicilar tarafindan o6grenilmesini ve Malzeme
Giivenlik Bilgi Formlarinin (MSDS - Material Safety Data Sheet) erisilebilir sekilde laboratuvarda
bulunmasini saglar.

Kimyasallarin gilivenli depolanmasi, kilitli muhafaza edilmesi, depolama matrisine uygun
gruplandirilmasi ile laboratuvar diizen ve hijyeninin siirekliligini saglar.

Laboratuvarda etiketsiz kimyasal bulunmamasini, gaz hatlarinin kablo kanali ile korunmasini,
cihazlarn takilma ve devrilmeye sebebiyet vermeyecek sekilde sabitlenmesini saglar.

Laboratuvar i¢i yeni ekipman temini, alt yap:1 diizenlemeleri ve dig firma hizmetleri ile ilgili
Universite’nin teknik ve insai birimlerine bilgi verilmesini saglar.

Calismalarin sadece yetkilinin anlattigi/gosterdigi sekilde ve izin verilen arag, gereg, makine
kullanilarak yapilmasini saglar. Her bir deney siireci ve ekipmanin giivenli yiiriitiimii/kullanimi igin
Standart Operasyon Prosediirii (SOP) hazirlanmasin1 saglar.

Laboratuvar ¢alisma ortaminin giivenli hale getirilmesi konularinda Is Giivenligi Teknisyeni ile is
birligi yapar ve riskli ekipmanlar, laboratuvar calisma ortami giivenligi, periyodik bakim,
kalibrasyon ve kontrol siirecleri, kullanicilarin egitim takibi konularinda koordinasyon/yetki devri
saglar. Teknisyen ile laboratuvar kullanicilar1 arasinda ekipman bazli egitim, yetkilendirme
stireclerinin aktif yiiriitiilmesini saglar.

Laboratuvara yeni ekipman aldiginda Kog Universitesi tarafindan belirlenmis envanter yazilim
sistemine, risk kilavuzunu doldurarak eklenmesini saglar. Laboratuvarda kullanilan kimyasallar ve
is glivenligi riski olusturacak sarf malzemeler i¢in ayr1 bir envanterin olusturulmasini saglar.

Atik yonetiminin (tehlikeli atiklarin ayristirilmasi ve etiketlenmesi) etkin olarak siirdiiriilmesini
saglar.

Laboratuvarlarda tek basina ve izinsiz ¢aligma konularinda laboratuvar kullanicilarini bilgilendirir
ve ¢alismanin takibini saglar, gece caligmalarinda ilgili birimler ile iletisim kurulmasini saglar.
Acil durumlarda ve acil durum tatbikatlarinda, laboratuvar calisanlarinin tahliye prosediirlerini

dogru sekilde izlemesini saglar. Boy duslari, g6z duslar, acil ¢gikis kapi onleri ve koridorlarda acil
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6.16.
6.17.

6.18.

6.19.

6.20.

6.21.

cikisi ve diizeni engelleyecek vaziyette malzeme ve atik depolanmasini engeller.

ISG birimi ile iletisim saglayarak 1122 Acil Durum Hatti’mn goriiniir sekilde bulunmasin1 saglar.

Herhangi bir acil durumda (kimyasal maddelerin kazayla dokiilmesi, sizint1 veya kimyasala maruz

kalmmas1 vb.) 1122 (0212 338 1122) numarali Kog Universitesi Acil Durum Hatti’nin aranmasini

ve acil durum dolaplarinda bulunan kimyasal dokiilme, sa¢ilma kitlerinin kullanilmasini saglar.

Basingli gaz tiiplerinin gruplarina gére depolanmasini, basingl tiipler i¢in sabitleme yaptirilmasini,

dolu ve bos tiiplerin ayr1 yerlerde depolanmasini saglar.

Gergeklestirilecek c¢alisma 6zelinde Kisisel Koruyucu Donamim (KKD) temin edilmesini ve

KKD’siz ¢aligmanin yapilmamasini saglar. Kullanicinin  6nerilenler disinda bir KKD

kullanmamasini saglar.

Yasanan ramak kala olaylarin, kaza ve kimyasal dokiilmelerinin ISG birimine rapor edilmesini

saglar.

Hayvan Arastirmalar1 Laboratuvarlarinda ¢aligsma yiiriiten Laboratuvar Yetkilisi ek olarak;

6.21.1.Hayvan Arastirmalari Laboratuvart 06zelindeki oryantasyonlarin tamamlanma siirecini
yonetir.

6.21.2.Hayvan Arastirmalar Laboratuvarlarina yetkisiz ve izinsiz girislerin ger¢ceklesmedigini takip
eder.

6.21.3.Koruyucu saglik dnlemleri geregince muayene ve agilarin saglik merkezlerince tamamlanmig

oldugunu ve asi1 kartlarinin mevcut durumda oldugunu takip eder.

7. YONTEM

7.1. Bahsedilen tiim talimat, form ve kurallar Laboratuvar Prosediirii igerisinde yer almaktadir.
(isg.ku.edu.tr)

7.2. Stajyer, Ziyaretci Arastirmaci giris bilgilendirme siireci ISG birimi web sitesi (isg.ku.edu.tr)
lizerinden baglatilir. {lgili dokiimanlar ilgili link {izerinden tamamlanarak 1slak imzali teslim edilir.
Bevyan ve Taahhiit Formlari

7.3. Laboratuvar ¢alismalart genelinde gerekli prosediir ve talimatlarin takibi (isg.ku.edu.tr) tizerinden
yapilir.

7.4. Kisisel Koruyucu Donanim talebi ilgili link iizerinden ISG birimine yapilir. KKD Talep Formu

7.5. Laboratuvar g¢aligmalarina baslamadan once ¢evrimigi laboratuvar giivenlik egitimi, Enstitiiler



https://isg.ku.edu.tr/
https://isg.ku.edu.tr/
https://drive.google.com/drive/folders/191aa5n9MuQ8e_0qaaFvNpGtkFsyan_Dt
https://isg.ku.edu.tr/
https://koc.ca1.qualtrics.com/jfe/form/SV_a32txiwWZkh0KGN
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tarafindan paylasilan link {izerinden yiiriitiiliir.

7.6. Laboratuvarlarda atik yonetimi kapsaminda gerekli malzeme, toplama ekipmani, etiket ve atik alim

talepleri 4127 no’lu telefon hatti tizerinden ya da ilgili link tizerinden gerceklestirilir. Atik Y6netim

Talepleri

7.7.  Gece calismalar1 ve gece boyu siirecek potansiyel tehlike iceren calismalar hakkinda Is Giivenligi

Teknisyeni tarafindan ilgili birimlere bilgi verilir. (isg@ku.edu.tr), (itfaiye@ku.edu.tr)

8. EKLER VE KAYITLAR

Yoktur.

9. GOZDEN GECIRME

Bu dokiiman1 gézden gecirme ve giincellestirme sorumlulugu ISG birimine aittir. Gozden gecirme en az

yilda 1 defa yapilir. Gerekli goriildiigii zaman ve durumlarda dokiiman revize edilir.

10. DEGISIKLiK/ DAGITIM/ONAY TABLOSU

Degisen sayfa

Tarih

Degisiklik

Degisikligi yapan

Dagitim (flgili Boliimler)

Kog Universitesi tiim Fakiilte, Enstitii ve Arastirma Merkezleri



https://trackit.ku.edu.tr/servicedesk/customer/portal/1008/create/1303
https://trackit.ku.edu.tr/servicedesk/customer/portal/1008/create/1303
mailto:isg@ku.edu.tr
mailto:itfaiye@ku.edu.tr

