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1. AMAC

Kog Universitesi’'nde uygulanacak saglik muayeneleri ile ilgili siireglerde takip edilmesi gereken kurallari
ve is akisin1 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu ve 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik

Sigortas1 Kanunu’na uygun olacak sekilde tanimlamaktir.

2. KAPSAM

6331 sayil Is Saghgi ve Giivenligi Kanunu'nun 15. maddesi, 20.07.2013 tarihli Resmi Gazete’de

yaymmlanan 28713 sayili Isyeri Hekimi ve Diger Saglik Personelinin Gorev, Yetki, Sorumluluk ve

Egitimleri Hakkinda Yonetmelik ve 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

kapsaminda hazirlanmis olup, Kog Universitesi (KU) biinyesinde tam zamanli, kismi zamanli ve stajyer

olarak ¢alisanlar ve Universite’nin tiim kampiis ve birimlerinde hizmet veren alt isveren, kirac1 firma
calisanlarinin asgari saglik gozetim ve tetkikleriyle ilgili stirecleri icermektedir.
3. REFERANSLAR

3.1. 6331 sayili Is Saghg1 ve Giivenligi Kanunu

3.2. 28713 sayili Isyeri Hekimi ve Diger Saglik Personelinin Gérev, Yetki, Sorumluluk ve Egitimleri
Hakkinda Y6netmelik

3.3. 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1t Kanunu

3.4. 6698 Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu

4. SORUMLULUKLAR

4.1. Bu prosediiriin uygulatilmasindan Rektor sorumludur.

4.2. Bu prosediirin hazirlanmasindan, uygulanmasindan ve/veya gilincellenmesinden Saglik
Merkezi’nin bagl oldugu Isletme Direktorliigii sorumludur ve degisikliklerde Insan Kaynaklari
Direktorliigii’nden goriis alir.

4.3. Calisan, ise baslamadan &nce istenen tetkik ve raporlar ile Isyeri Hekimi’ne muayene olmaktan
sorumludur.

4.4. Alt isveren ve kiraci firma ¢aliganlarinin periyodik muayene ve tetkiklerinden ilgili firma Isyeri

Hekimi sorumludur.
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5. TANIMLAR

5.1.

5.2.

5.3.

Calisan: Kog Universitesi'nde gorev tamminda yer alan isleri yapmakta olan tiim idari ve akademik
calisanlar.

Ogrenci: Gegerli bir is iliskisine dayanarak laboratuvarlarda galisma yapan doktora, yiiksek lisans
ogrencileri.

Saglik Raporu: Resmi ya da 6zel saglik kurumlarindan son bir ay i¢inde alinmis saglik durumunu

belirtir saglik belgesidir.

6. TEMEL PRENSIiPLER

6.1.

Tam Zamanh ve Kismi Zamanh Calisanlar icin Periyodik Muayene ve Tetkikler

6.1.1.EK-2 Ise Giris ve Periyodik Muayene Formu ve diger saglikla ilgili tiim belgeler kisinin saglik
dosyasinda saklanir.

6.1.2.Isyeri Hekimi calisandan ise baslama dncesi ifa edecegi goreviyle ilgili riskleri degerlendirmek
amaciyla mevcut tetkiklerine ek olarak gorevine iliskin baska tibbi tetkikler talep edebilir.
Calisan bu tetkikleri yaptirmakla yiikiimliidiir.

6.1.3.ise giris muayenesi ve periyodik saglik kontrolleri ilgili kanun ve yonetmeliklerce tarif edildigi
sekilde yapilir.

6.1.4.1syeri Hekimi ¢alisanin gecirmis oldugu hastalik, ameliyat ve/veya is kazas1 sonras1 yapilacak
arastirma, iyilestirme ve alinacak Onlemler kapsaminda ¢alisandan ileri tetkik veya calisanin
miidavi hekiminden durumuyla ilgili rapor isteyebilir. Yeni olusan duruma gore kisinin gorev
yeri veya tiirli degisikligini 6nerebilir.

6.1.5.1syeri Hekimi tarafindan is kazasi ve meslek hastaligi bulgusu olan calisanlar hakkinda
degerlendirme raporu isveren ve/veya Isveren Vekiline diizenli araliklarla sunulur.

6.1.6.Tespit edilen saglik tehlikelerine uygun olarak bu tehlikeye maruz kalabilecek ¢alisanlarin saglik
durumu diizenli takip edilir.

6.1.7.Tespit edilen saglik tehlikelerine kars1 alinan 6énlemlerin etkinligi kontrol edilir, gerekli goriilen

durumlarda kisisel maruziyet Olciimleri, ortam Ol¢limleri, ergonomik degerlendirmeler

yapilir/yaptirilir.
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6.2. Laboratuvarlarda Calisma Yapan Doktora ve Yiiksek Lisans Ogrencileri

6.2.1.Universite’nin laboratuvar boliimlerinde calisma yapacak olan doktora ve yiiksek lisans
Ogrencileri ¢aligmasina baslamadan 6nce saglik acisindan uygun olduklarina dair muayene ve
tetkikleri yaptirir. Yapilan bu muayene ve tetkiklere ait raporlar kisisel saglik dosyasinda Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu’na uygun sekilde saklanir.

6.2.2.1syeri Hekimi risk gordiigii laboratuvar ¢alismalarinda kullanicilara koruyucu asilama program,
tibbi tetkikler ve tedbirler dnerir. Ilgili laboratuvar sorumlularmin bu &nerileri dikkate almasi
gereklidir.

6.3. Alt Isveren ve Kiraci Firma Cahsanlar:

6.3.1.Kog¢ Universitesi Rumelifeneri Kampiisii, Istanbul i¢i diger kampiis ve birimler ile Istanbul
disindaki bagl lokasyonlarinda hizmet veren alt igveren ve kiraci firma c¢aligsanlarinin ise giris,
periyodik saglik muayeneleri, gerekli tetkik ile ileri tan1 arastirmalar1 firmanin Isyeri Hekimi
tarafindan yapilir.

6.3.2.11gili belgeler gerektiginde Universite tarafindan denetleme yapildiginda kolay ulasilabilecek
sekilde firma tarafindan saklanir.

6.3.3.Universite adina Isyeri Hekimi gerekli gordiigii hallerde bu firma ¢alisanlarina ait saglikla ilgili
isleyislerini ve belgeleri denetleme yetkisine sahiptir. Bu denetlemelerde eksiklik tespit edilirse
durum firma yetkililerine bildirilir.

6.3.4.Gerek periyodik muayene gerekse poliklinik muayenesi olarak gerceklesen her tiirlii muayene
ve tetkik sonuclar kisisel saglik dosyasinda Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda
saklanir. Kisisel saglik verileri, i sagligi ve giivenligi yaziliminda da aymi sekilde mevzuata

uygun olarak saklanmasi ilgili programin servis saglayicisi firmasi tarafindan saglanir.

7. YONTEM
7.1. Tam Zamanh ve Kismi Zamanh Calisanlar
7.1.1.Muayene Oncesi
7.1.1.1. Koc¢ Universitesi’'nde ¢aligmak iizere goriismeleri tamamlanan tam zamanli, kismi
zamanh kisiler 6zliik dosyasini olusturmak iizere hazirladiklar evraklara ek olarak EK-

1’de yer alan Tetkik ve Raporlar ise giris muayenesi sirasinda Isyeri Hekimi’ne teslim
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etmekle yiikiimlidiir.

7.1.2.Muayene Sirasinda

7.1.2.1. Teslim edilen evraklar iginde yer alan saglik raporlar ve tetkikler Isyeri Hekimi
tarafindan incelenir, EK-2’de yer alan Ise Giris ve Periyodik Muayene Formu
diizenlenerek kisisel saglik dosyasi agilir.
7.1.3.Muayene Sonucu

7.1.3.1. Kisinin yapacag isle ilgili saglik acisindan uygunluk belgesi diizenlenerek Insan
Kaynaklar1 Direktorliigii’ne teslim edilmek iizere kisiye verilir.
7.1.4.Saghkla ilgili Belgelerin Saklanmasi

7.1.4.1. Calisanin beyan etmis oldugu saglik raporu, yeni diizenlenen veya Onceden
olusturulmus EK-2 formu ve diger saglik belgeleri ¢alisana ait kisisel saglik dosyasinda
Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu’na uygun sekilde saklanir.
7.1.5.Periyodik Saglik Kontrolleri ve ise Doniis Muayeneleri

7.1.5.1. Periyodik saglik kontrolleri ilgili kanun ve yonetmeliklerce tarif edilen zaman

araliklar ile yapilir.

7.1.5.2. Isyeri Hekimi ¢alisanin yasadig1 ameliyat, rahatsizlik ve/veya is kazasi sonrasi yillik

kontrol siklhigini, ileri tetkik kontrol taleplerini degistirebilir, egitim ve arastirma
hastanelerinden tibbi durumunu ortaya koyan heyet raporu talep edebilir.
7.2. Laboratuvarlarda Calisma Yapan Doktora ve Yiiksek Lisans Ogrencileri
7.2.1.Isyeri Hekimi, koruyucu saglik ¢aligmalari kapsaminda ilgili laboratuvar tarafindan talep edildigi
takdirde yapilan isin tiirii, riskleri, karsilagilan maruziyetler konusunda Is Giivenligi Uzmani ve
ilgili birimin sorumlulari ile yerinde inceleme yaparak bir degerlendirmede bulunur.
7.2.2.Bu degerlendirme sonucunda tibbi tetkik gerekip gerekmedigi, gerekiyorsa hangi tetkiklerin
yapilacag Isyeri Hekimi tarafindan belirlenir.
7.3. Alt Isveren ve Kiraci Firma Cahsanlar
7.3.1.1syeri Hekimi, ilgili firma isyeri hekimi ile is birligi i¢cinde bulunur. Calisanlarin periyodik ve
poliklinik muayenelerinin ve diger gerekli kontrollerin yaptirilmasimi saglayarak, yillik

degerlendirme raporu iginde igveren ve/veya igveren vekiline sunar.
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7.3.2.Uygunsuzluk/eksik tespit

edilmesi durumunda EK-3 Is Saglhigi ve Giivenligi Ek Protokolii'nde

yer alan is saglig1 ve giivenligi cezai sart uygulamalar listesinde yer alan cezalar uygulanir.

8. EKLER VE KAYITLAR
EK-1: Tetkik ve Raporlar

EK-2: ise Giris ve Periyodik Muayene Formu

EK-3: iISG Ek Protokolii

9. GOZDEN GECIiRME

Bu dokiiman1 gozden gecirme ve

giincellestirme sorumlulugu Isletme Direktdrliigii’ne aittir. Gézden

gecirme siirekli olarak yapilir. Gerekli goriildiigli zaman ve durumlarda prosediir revize edilir.

10. DEGISIKLiK/ DAGITIM/ONAY TABLOSU

Degisen sayfa Tarih

Degisiklik Degisikligi yapan

Dagitim (ilgili Béliimler)

Tiim Kog Universitesi

Uygunluk Onayx: (isletme Direktorii)

Yiiriirliik Onayi: (Rektor)
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