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1. AMAÇ 

KUAK’ın amacı; Koç Üniversitesi kampüs ve yerleşkelerinde ya da Türkiye içerisinde gerçekleşecek afet 

ve acil durumlarda; tamamen gönüllü olarak, bölgeye en kısa sürede ulaşıp en uygun koşulları yaratarak, 

yardıma ihtiyacı olan kişilere ulaşmak, bu kişilere gerekli müdahaleyi gerçekleştirerek emniyetli ortam 

koşullarına nakillerini sağlamak ve bu tür olaylarda can kaybını en aza indirmektir. 

Bu prosedürün amacı; Koç Üniversitesi Arama Kurtarma Ekibi’nin oluşumuna, yapısına ve çalışma 

şekline yönelik usulleri belirlemektir. 

2. KAPSAM 

Bu prosedür Koç Üniversitesi Arama Kurtarma Ekibi üyelerini kapsamaktadır. 

3. REFERANSLAR 

3.1. Afet ve Acil Durum Yönetimi Başkanlığı Afet ve Acil Durumlara İlişkin Hizmet Standartları ve 

Akreditasyon Esaslarının Belirlenmesi Hakkında Yönetmelik 

3.2. Afet ve Acil Durum Arama ve Kurtarma Birlik Müdürlükleri ile İl Afet ve Acil Durum Arama ve 

Kurtarma Ekiplerinin Kuruluşu, Görevleri, Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik 

3.3. Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik 

3.4. İşyerlerinde Acil Durumlar Hakkında Yönetmelik 

3.5. INSARAG Yönergeleri 

4. SORUMLULUKLAR 

4.1. Bu prosedürün uygulatılmasından Rektör sorumludur. 

4.2. Bu prosedürün hazırlanmasından, güncellenmesinden ve yöntemin uygulanmasından İşletme 

Direktörlüğü İş Güvenliği Birimi sorumludur. 

4.3. Koç Üniversitesi Arama Kurtarma Ekibi üyeleri çalışmalarını bu prosedüre uygun olarak 

yürütmekten sorumludur. 

4.4. KUAK üyesi arama kurtarma faaliyetlerinde kanunlara uygun çalışmakla sorumludur.  

4.5. KUAK üyesi yerel yönetimlere ve yasalara uygun olarak hareket etmekten sorumludur. 

4.6. KUAK üyeleri gerçekleşecek tüm çalışmalarda idari yönetimlerin bilgisi ve onayı doğrultusunda 

hareket etmek, yerel halkın taleplerine saygılı olmak, ırk, din, cinsiyet gözetmeksizin çalışmaktan 

sorumludur.  
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4.7. KUAK Ekip Lideri ve Yardımcıları aşağıda belirtilen hususların yapılmasından sorumludur. 

4.7.1. Etkin arama-kurtarma çalışmaları ve kazaya uğrayan ve/veya kaybolan kişiler için yapılan 

ihbarların en kısa sürede alınmasına ve değerlendirilmesine ilişkin düzenlemeler yaparak 

alınan ihbar ile arama-kurtarma operasyonunu başlatacak planlama, operasyon ve 

haberleşme zincirini oluşturmak. 

4.7.2. Yapılacak operasyonlara katılacak uygun yetenekli ekip üyelerini tespit etmek, gerekli olan 

sertifikalı eğitim programlarına dahil etmek ve yetiştirmek. 

4.7.3. Ekibin en kısa sürede toplanmasını ve olay yerine ulaşmasını sağlayarak etkin arama-

kurtarma çalışmaları yapmak ve operasyon için en uygun koşulları yaratmak. 

4.7.4. Ekip içi rol ve sorumlulukların belirlenmesi, görevlendirmenin yapılması. 

4.7.5. Ekip içi davranış kurallarının gözetilmesi, iç huzuru bozan üyelerin ekipten 

uzaklaştırılması. 

4.8. KUAK Ekip Üyeleri aşağıda belirtilen hususların yapılmasından sorumludur. 

4.8.1. Ekip Lideri ve yardımcılarının belirlediği rol ve sorumluluklara uygun olarak hareket etmek. 

4.8.2. Ekip Lideri ve yardımcılarının vereceği talimatlara uygun hareket etmek. 

4.8.3. Etkilenen bölgenin keşfi ve araştırılması. 

4.8.4. Risk seviyesini azaltmak için tehlikelerin ve sorumluluk eylemlerinin tespiti. 

4.8.5. Kamu hizmetlerinin kontrol edilmesi. 

4.8.6. Tehlikeli maddelerin ayrılması ve güvenli bir şekilde yapılabiliyorsa tanımlanması. 

4.8.7. Yüzeyde arama kurtarma. 

4.8.8. Afetzedeler için ilk tıbbi tedavi ve kurtarma. 

4.8.9. Yaralı ve ölü toplama noktalarının kurulması. 

4.8.10. Yerel acil durum yönetim düzenlemelerine dahil olmalarında uluslararası ekiplere yardımcı 

olma. 

5. TANIMLAR 

5.1. KUAK: Koç Üniversitesi Arama Kurtarma Ekibi 

5.2. İSG: İş Sağlığı ve Güvenliği 

5.3. İSG Birimi: Koç Üniversitesi bünyesinde iş sağlığı ve güvenliği (İSG) hizmetlerini yürütmek üzere 

kurulan, gerekli donanım ve çalışana sahip olan birim. 
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5.4. AFAD: Afet ve Acil Durum Yönetimi Başkanlığı 

5.5. Üye: Fiil ehliyetine sahip, KUAK prosedürünü kabul etmiş olan gerçek kişilerdir. 

5.6. Afet: Toplumun tamamı veya belli kesimleri için fiziksel, ekonomik ve sosyal kayıplar doğuran, 

normal hayatı ve insan faaliyetlerini durduran veya kesintiye uğratan doğal, teknolojik veya insan 

kaynaklı olayları ifade eder. 

5.7. INSARAG: Uluslararası Arama Kurtarma Danışma Grubu 

5.8. TAMP: Türkiye Afet Müdahale Planı 

6. TEMEL PRENSİPLER 

6.1. KUAK üyeliğinde, gönüllülük, karşılıksız yardımseverlik, dürüstlük, güvenilirlik ve canlıların 

hayatına değer vermek esastır. 

6.2. KUAK, Koç Üniversitesi İşletme Direktörlüğü İSG Birimi tarafından kurulmuştur. Yönetimi İSG 

Birimi tarafından yapılır. Bütçesi İşletme Direktörlüğü İSG Birimi tarafından oluşturulur. 

6.3. KUAK Ekip Lideri İSG Birimi Yöneticisi tarafından seçilir ve İşletme Direktörü’nün onayıyla 

çalışmalarına başlar. 

6.4. KUAK, aynı amaçla kurulmuş ve kurulacak yurt içindeki vakıf, dernek, kamu kurum ve kuruluşları 

ve sivil toplum kuruluşları ile iş birliği yapar. 

6.5. KUAK, hiçbir siyasi ve ideolojik oluşum içinde yer almaz, bu oluşumlara bağlı kalmaz ve onlar ile 

iş birliği yapmaz. 

6.6. KUAK, acil durum süreçlerinin yönetimi, ekip gelişimi vb. arama kurtarma ekipleriyle ilgili 

konularda INSARAG kılavuzundan ve dokümanlarından faydalanır.  

6.7. KUAK Ekip Lideri, yardımcılarını kendi görüşü doğrultusunda belirler. 

6.8. KUAK, Temel İSG Eğitimlerinde ve Koç Üniversitesi kurum içi duyuru kanalları ile “Üye” alımını 

bildirir. 

6.9. Üye başvurusu, KUAK Ekip Lideri ve yardımcıları tarafından değerlendirmeye alınır. 

6.10. KUAK ekibi en az 12, en fazla 22 üyeden oluşur.  

6.11. KUAK ekip üyelerinin acil durum süreçleri hakkında bilgi ve beceri geliştirmesi amacıyla yurt 

içindeki vakıf, dernek, kamu kurum ve kuruluşlarından eğitim hizmeti alınır. Dış kaynaklardan 

alınan bu eğitimler kazanılan bilgi ve becerilerin güncel tutulması amacıyla tekrarlanır. Tekrarlama 

eğitimleri ekip içinde görevlendirmesi yapılan üye tarafından yürütülür. 
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6.12. Ekip içi uzmanlık sahibi üyeler, diğer üyelerin gelişimine yönelik temel dağcılık ve kamp, 

ilkyardım, arama/kurtarma, yangın, deprem vb. konularda eğitim süreçleri oluşturur. 

6.13. KUAK teorik eğitimlerine %80 oranında katılım zorunluluğu vardır. Eğitimlere katılım oranına 

ulaşamayan üyelerin üyelikleri iptal edilir. 

6.14. KUAK pratik eğitimlerine geçerli mazeret bildirilmediği sürece katılım zorunludur. Eğitimlere 

geçerli mazeret bildirmeden katılmayan üyelerin üyelikleri iptal edilir. 

6.15. Üyeler Koç Üniversitesi ana kampüs ve yerleşkeleri ile ulusal çapta gerçekleşecek acil durumlara 

müdahale faaliyetlerine katılım sağlar. 

6.16. KUAK ekip oluşumu aşağıdaki şekildedir; 

6.16.1. Yönetim: Komuta, koordinasyon, planlama/takip, irtibat/medya/raporlama, 

değerlendirme/analiz, emniyet ve güvenlik süreçlerini yürütür. 

6.16.2. Arama: Teknik arama ve tehlikeli madde değerlendirmesi süreçlerini yürütür. 

6.16.3. Kurtarma: Kırma ve geçit açma, kesme, iksa, teknik halat, kaldırma ve hareket ettirme 

operasyonlarını yürütür. 

6.16.4. Tıbbi: Tıbbi ekibin koordinasyon ve idaresi, yerel sağlık altyapısı ile birleşme, ekibin ve 

karşılaşılan afetzedelerin tedavisinin yapılması süreçlerini yürütür.  

6.16.5. Lojistik: Su, gıda ve yakıt temini, ulaştırma kapasitesi ve haberleşme operasyonlarını 

yürütür.  

6.17. KUAK üyeleri yürütülecek eğitim ve müdahale faaliyetlerine uygun fiziksel ve zihinsel şartları 

sağlamalıdır. Bu kapsamda üyeler EK-3 KUAK Üye Sağlık Muayene Listesi içerisinde yer alan 

tetkiklerin sonuçları ile Koç Üniversitesi Ana Kampüs yerleşkesinde bulunan Sağlık Merkezi’nde 

gerçekleştirilen muayene sonucuna göre değerlendirilir. 

6.18. EK-3 KUAK Üye Sağlık Muayene Listesi içerisinde belirtilen tetkikler anlaşmalı sağlık 

kurumlarında yaptırılır. Tetkikler sonucu oluşacak maliyet KUAK bütçesinden karşılanır. 

6.19. KUAK ekibi içerisinde yer alan tıp doktoru, ekip üyelerinin sağlık durumlarının ekibin yürüttüğü 

faaliyetlere uygun olup olmadığını değerlendirir. Gerekli görürse uygun sağlık şartlarını sağladığına 

dair sağlık tetkikleri ister. 

6.20. Ekibin tıp doktoru, KUAK ekip üyelerinin faaliyet öncesi, faaliyet anı ya da faaliyet sonrasında 

psikolojik destek alma zorunluluğunu değerlendirir.  
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6.21. KUAK ekip üyelerinin faaliyetler esnasında karşılaşacağı fiziksel ve zihinsel zorluklara (ceset 

görme, kan tutması, yükseklik korkusu, kapalı alan korkusu) hazır olması ve bu koşulları kabul 

etmesi gerekir. 

6.22. Yıl içerisinde gerçekleştirilecek eğitim ve faaliyetler için “Yıllık Eğitim ve Faaliyet Planı” 

hazırlanır. 

6.23. Ekip içinde uyumsuz ve sorumsuz davranışlar sergileyen üye KUAK Ekip Lideri ve 

yardımcılarının ortak kararıyla ekipten uzaklaştırılır. Uzaklaştırma alan çalışanın KUAK 

üyeliği süresiz olarak askıya alınır. 

7. YÖNTEM 

7.1. KUAK Üyesi olabilmek için çıkan duyurular üzerine İSG Birimi ile iletişime geçirilerek başvuruda 

bulunulur. Üyelik başvurusunda bulunan çalışan bağlı olduğu yöneticiden KUAK ekip üyeliği için 

onay almalıdır. 

7.2. KUAK’a katılan her üye için EK-2 KUAK Üye Katılım ve Bilgi Formu oluşturulur ve imza altına 

alınır. KUAK ekip üyelerine görev ve sorumlulukları bu form ile iletilir. 

7.3. KUAK, oluşan acil durumlara müdahale etmek için Koç Üniversitesi Rumelifeneri Kampüsü 

içerisinde toplanır ve organize olur. Gerekli planlamayı yaptıktan sonra acil durum bölgesine 

hareket eder. 

7.4. KUAK ekip üyelerine arama kurtarma çalışmalarında kullanacakları ekipmanlar beden ölçülerine 

ve yaptıkları çalışmaya uygun olarak temin edilir. Verilen ekipmanlar için EK-3 KUAK Malzeme 

Zimmet Formu oluşturulur ve imza altına alınır. 

7.5. KUAK ekip üyeleri verilen ekipmanlar için gerekli terzi ve temizlik hizmetlerini dışarıdan destek 

alarak kendileri yürütür. Bu hizmetlerin maliyeti faturalandırılarak İSG Birimi’ne iletilir. Oluşan 

maliyet KUAK bütçesinden karşılanır. 

7.6. Ekip içi görevlendirme üyelerin yetkinliği, fiziksel durumları ve istekleri göz önüne alınarak Ekip 

Lideri tarafından gerçekleştirilir. 

7.7. Ekip üyelerine, faaliyet ve eğitimler öncesi ihtiyaç duyulan ekipman vb. hakkında bilgilendirme 

yapılır. 

7.8. Müdahale Aşamaları 

7.8.1. Mevcut kaynakları belirlemek 
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7.8.2. Plan yapmak 

7.8.3. Organize olmak 

7.8.4. Alet-ekipman ve araçları hazırlamak 

7.8.5. Kapasite geliştirmek, yeni teknolojilerden yararlanmak 

7.8.6. Eğitim ve tatbikatlar düzenlemek  

7.8.7. Değerlendirme aşaması 

8. EKLER VE KAYITLAR 

EK-1: KUAK Ekip Lideri Atama Yazısı 

EK-2: KUAK Üye Katılım ve Bilgi Formu 

EK-3: KUAK Üye Sağlık Muayene Listesi 

EK-4: KUAK Malzeme Zimmet Formu 

9. GÖZDEN GEÇİRME 

Bu dokümanı gözden geçirme ve güncelleştirme sorumluluğu İşletme Direktörlüğü’ne aittir. Gözden 

geçirme sürekli olarak yapılır. Gerekli görüldüğü zaman ve durumlarda doküman revize edilir. 

10. DEĞİŞİKLİK/ DAĞITIM TABLOSU 

 

 

 

Değişen sayfa Tarih Değişiklik Değişikliği yapan 

    

Dağıtım (İlgili Bölümler) 

Tüm Koç Üniversitesi 
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