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AMAÇ 

 

Koç Üniversitesi akademik ya da idari çalışanları dışında Koç Üniversitesi Laboratuvarlarına 

veya ofislerine belirli süre ile çalışma  yapmak üzere misafir olarak gelen Öğretim Elemanları, 

Yüksek lisans öğrencileri, Doktora Öğrencileri,  Lisans Öğrencileri,  ve Araştırmacıların 

laboratuvar Kullanımı şartlarını  kabul ve beyan etmeleri esasına dayanır. 

 

Laboratuvar Kullanıcılarının  Uyması Gereken Kurallar 

1. İş Güvenliği Birimi tarafından düzenlenen  beyan ve taahhüt  belgesi imzalanarak teslim edilmelid ir.  

2. Beyan ve taahhüt belgesinde belirtilen çalışma alanı(Laboratuvar, Ofis, kazı alanı) dışında başka bir 

alana  kesinlikle giriş yapılmamalıdır. 

3. Laboratuvarda çalışmaya başlamadan önce İş Güvenliği Birimi’nce oluşturulmuş olan ve ilgili 

laboratuvar sorumlusu tarafından belirlenen tüm eğitimler tamamlanmalıdır.  

4. Laboratuvarlarda tek başına, izinsiz ve sorumlu kişi yokken çalışılmamalıdır.  

5. Alkollü bir şekilde   laboratuvara gelinmemeli veya  alkol alınmamalıdır. 

6. Çalışma yapılırken laboratuvar önlüğü giyilmeli ve gerekli kişisel koruyucu donanımlar 

kullanılmalıdır. Yapılan çalışmaya uygun kişisel koruyucu donanımın seçimi ve temini  için 

https://koc.ca1.qualtrics.com/jfe/form/SV_a32txiwWZkh0KGN adresinden talepte bulunulmalıd ır.  

Yapılan laboratuvar çalışmasına özel makine, ekipmanların kullanımı için gerekli spesifik kişisel 

koruyucu donanımlar laboratuvar sorumluları tarafından temin edilmelidir. 

7. Kimyasallarla çalışırken  cep telefonu ile konuşmak yasaktır. 

8. Laboratuvarda sorumlu kişi izin vermedikçe hiçbir deney düzeneğine, kimyasallara ve diğer 

malzemelere dokunulmamalıdır.  

9. Deneysel çalışmalar sadece sorumlunun anlattığı ve gösterdiği şekilde yapılmalıdır.  

10. Uzun saçlar, sallantılı takılar, bol ve uzun elbiseler laboratuvar ortamında tehlikeye yol açacağından; 

uzun saçlar arkada toplanmalı, sallantılı takılar çıkarılmalı, bol ve uzun elbise giyilmemelidir.  

11. Laboratuvarda yüze dokunmadan önce eller su ve sabun ile yıkanmalıdır.  

12. Bütün kaza ve dökülmeler laboratuvar sorumlusuna ve iş güvenliği birimine rapor edilmelidir. 

13. Asit dökülen alan baz ile; baz dökülen alan asit ile nötralize edildikten sonra hemen su ile 

silinmelidir. 

14. Deneysel çalışma bittikten sonra kullanılan malzemelerin, deney düzeneğinin ve deney tezgahının 

temizliği gereken özenle yapılmalıdır. Çalışma bölgesi düzenli ve temiz tutulmalıdır. Eller su ve 

sabun ile yıkanıp, sorumlunun izni ile laboratuvardan çıkılmalıdır. 

15. Laboratuvarda yapılan deneylerde kullanılan makine, ekipman, kimyasal vb. üzerinde çalışmanın 

devam eden riskiyle ilgili gerekli uyarı ikaz işaretlemeleri yapılıp diğer laboratuvar çalışanlarının ve 

kişilerin farkındalığı sağlanmalıdır.  

16. Laboratuvarda yemek yenmemeli, içecek ya da sigara içilmemelidir. 

17. Pipet kullanırken mutlaka puar kullanılmalıdır. Kesinlikle ağız ile kimyasal madde çekilmemelidir. 

18. Sıcak ya da kaynar durumdaki malzemeler kontrolsüz ya da sahipsiz bırakılmamalıdır. 

19. Yanıcı maddeler açık alevle çalışılan ya da yüksek ısıya maruz kalabilecekleri bölgelere 

yerleştirilmemelidir. 

20. Kimyasal şişelerinin kapakları kullanıldıktan hemen sonra sıkıca kapatılmalı, şişe kullanıldıktan 

sonra hemen yerine konulmalıdır. 

21. Kimyasallar ile çalışırken gerekli kişisel koruyucu ekipmanlar kullanılmalıdır. (Gaz maskesi, toz 

maskesi, asit eldiveni, gözlük vb.) Kimyasalın deri ve solunum yolu ile kontrolsüz temasına dikkat 

edilmelidir. 

22. Çalışma sahasında kullanılan kimyasal maddenin tehlikelerinin ne olduğu mutlaka öğrenilmeli ve 

Malzeme Güvenlik Bilgi Formu (MSDS) okunmalıdır. MSDS formlarının kullanıcı tarafından 

rahatça ulaşılabilir olmalı ve yerlerinin bilinmesi gerekmektedir. 

https://koc.ca1.qualtrics.com/jfe/form/SV_a32txiwWZkh0KGN


23. Ortamda normalden ağır bir kimyasal kokusu var ise ve gazın/buharın zehirli olduğundan emin 

olunamıyorsa o alanda kalınmamalıdır. Çalışma derhal durdurulup itfaiye birimine haber 

verilmelidir. 

24. Çok parlayıcı ve parlayıcı maddeler ısı kaynakları, alev ve darbeden uzak tutulmalıdır 

25. Patlayıcı maddeler atmosferik oksijenin olmadığı bir ortamda, sürtünme, darbe, kıvılcım, ateş gibi 

etkenlere maruz bırakılmamalıdır. 

26. Kimyasallar özelliklerine göre belirlenmiş dolaplarda depolanmalıdır. (Yanıcılar, toksikler, 

korozifler vb.) Kimyasallar kontrolsüz şekilde birbirleriyle karıştırılmamalıdır. 

27. Kimyasal maddelerin kazayla dökülmesi, sızıntı veya kimyasala maruz kalınması durumunda 0212 

338 1122 numaralı Koç Üniversitesi acil durum hattı aranmalı ve durum bildirilmelidir. Acil durum 

dolapları içerisinde bulunan kimyasal dökülme, saçılma kitleri kullanılmalıdır. 

28. Laboratuvar sorumlusundan acil durumlara ilişkin toplanma alanları ve kaçış güzergahları  ile ilgili 

bilgilendirme talep edilmelidir. 

 

Hayvan Araştırma Alanında Uyulması Gereken  Kurallar 

1. Laboratuvar Kullanıcılarının uyması gereken yukarıda belirlenmiş olan genel  kurallara uyulmalıdır.  

2. Laboratuvar Sorumlusu olmadan alanına geçiş yapılmamalıdır. 

3. Kan alma ve kimyasal sıvı çalışmaları esnasında koruyucu gözlük takılmalıdır.  

4. Kesici, delici aletler (enjektör uçları, jilet, kırılan cam materyaller) mutlaka kapalı tutulacak ve 

kullanıldıktan sonra kesici atık kutusuna atılmalıdır.  

5. Kullanılacak ekipman ve materyallerin potansiyel tehlikeleri bildirilerek, proje kartlıklar ına 

yazılmalıdır.  

6. Çalışmalarda kullanılan kimyasal ve biyolojik atıklar tıbbi atık bölmelerine atılacak, ortak alanlarda 

bırakılmamalıdır.  

7. Koruyucu sağlık önlemleri gereğince muayene ve aşılar sağlık merkezlerince yapılmış olmalı ve aşı 

kartı getirilmelidir.  

8. Laboratuvarda çalışacak kişi hayvan kaynaklı alerji riski olup olmadığını kontrol ettirmelidir.  

9. Laboratuvarda meydana gelecek kazalar acil olarak 1122’ye bildirilmelidir.  

 

Ofis Çalışmalarında Uyulması Gereken Kurallar 

1. Tehlikeye neden olabilecek durum veya arıza hallerinde yetkililerin müdahalesi için ilgili birimler 

bilgilendirilmeli, bu süre içinde de olaya veya duruma müdahale edilmemelidir. 

2. Girilmesi yasak olan alanlara yetkililerin izni olmadan veya keyfi şekilde girilmemelidir. 

3. Çalışma yapılması nedeniyle güvenli olmayan geçiş bölgeleri kullanılmamalıdır. 

4. Takılma, düşme ve çarpma ihtimaline karşı dolap kapakları ve masa çekmeceleri açık 

bırakılmamalıdır. Devrilecek, yuvarlanacak ve tehlike yaratacak şekilde istif yapılmamalıdır.  

5. Yürüme yollarında ve çalışma alanı zemininde takılıp düşmeye neden olacak malzemeler 

bulundurulmamalıdır. 

6. Yüksek yerlerdeki raflardan dosya vb. alırken sandalye, koltuk, masa gibi eşyalar kullanılmamalı bu 

işlem için portatif merdiven kullanılmalıdır. 

7. Elektrikli cihazların yakınında çay, kahve gibi dökülme ihtimali olan içecekler bulundurulmamalıd ır.  
8. Ofis alanındaki tüm elektrikli aletlerin kablolarının, fiş ve prizlerinin uygun ve emniyetli olması 

sağlanmalıdır. 
9. Mesai sonunda odadan ayrılırken ışıkların ve elektrikli aletlerin (Klima, prize takılı şarj cihazı vb.) 

kapalı konumda olduğu kontrol edilmelidir. 

10. Sağlık durumunda bozulma olması, bulaşıcı hastalık belirtilerinin başlaması vb. durumlarda ilgili 

sorumluya veya işyeri hekimine ve/veya Sağlık Merkezi’ne  bilgilendirme yapılmalıdır. 

11. İşyerinde alınmış iş güvenliği tedbirlerine eksiksiz uyulmalıdır. Talimat ve ikaz levhalarına dikkat 

edilmeli ve yerleri değiştirilmemelidir. 

12. Herhangi bir acil durum oluşması halinde 0212 338 1122 No’lu Acil durum hattı aranmalıdır. 

 

Öğretim Üyesi refakatçisi  olarak ben ………………………………………yukarıda yer alan tüm 

kurallara harfiyen uyacağımı beyan ve taahhüt ederim. 

 

TAAHHÜT EDEN                                TEBLİĞ EDEN                                                                                    

      ÖĞRETİM ÜYESİ      ÖĞRETİM ÜYESİ                                     KOÇ ÜNİVERSİTESİ  

        REFAKATÇISI                                                                                                      İŞVEREN VEKİLİ                                              

         Ad      :                                                 

         Soy Ad:                                                 

         İmza    :                  

         Tarih   :                                                

     

 

 


